
Zur Verstärkung unseres Teams am
Hauptstandort Dresden suchen wir
ab sofort eine/n

Die Günther Ingenieure sind ein

Ausstattungsplanung für Werkstätten,

inhabergeführtes, überregional tätiges
Ingenieurbüro für Technische Ausrüstung
und Energietechnik. Seit über 20 Jahren
entwickeln wir individuelle, wirtschaftliche
und nachhaltige Lösungen für unsere
Kunden. Unser Leistungsumfang umfasst
die Planung und Bauüberwachung von
technischen Anlagen innerhalb von
Gebäuden und in Außenanlagen, die

Küchen und Laboren sowie Beratungsleistungen
zur Verbesserung der Energieeffizienz
bzw. zum nachhaltigen Bauen.

- selbstständige und abwechslungsreiche Arbeit
in einem freundlichen Team
- ein hohes Maß an Eigenverantwortung
- die Möglichkeiten der internen und externen
Weiterbildung
- flache Hierarchien
- einen modern ausgestatteten Arbeitsplatz
- kostenfreien und GetränkeKaffee

- Marketing
- Pflege und Aktualisierung der Internetseite
- Social Media Management
- Veranstaltungsmanagement
- Erstellung der Bewerbungsunterlagen für
öffentliche Vergabeverfahren
- Unterstützung der Ingenieure bei Präsentationen,
Dokumentationen, Recherchen etc.
- Allgemeine administrative Bürotätigkeiten
- Telefonbetreuung

- Erfahrung mit Assistenzleistungen

- Erfahrung mit Social Media Management

- Freundliches Auftreten und gute Umgangsformen

- Selbstständige Arbeitsweise
- Teamfähigkeit, Flexibilität

- Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
(z. B. Bürokauffrau/-mann)

- Erfahrung im Marketingbereich

- Sichere MS-Office-Kenntnisse (Word,
Excel, PowerPoint, Outlook)

- Sehr gute Kommunikationsfähigkeit

Gern beantworte ich Ihre Fragen!
Teresa Hoang, Tel. 0351 2138 6-197
Günther Ingenieure GmbH
Enderstraße 94
01277 Dresden

Wir freuen uns auf Ihre
Bewerbung per Mail:
bewerbung@g-ingenieure.de


